CONSULTORA
SILFERSYSTEM
Con una visién clara hacia el éxito

MANUAL DE USUARIO DE 17
LA BIBLIOTECA VIRTUAL .+,

Dirigido para Administradores 4

}1 14

Correo electronico: proyectos@silfersystem.com
Teléfono de contacto: +51 914 943 017

GOBIERNO REGIONAL DE EDUCACION
MOQUEGUA

¢ RESPONSA’BLE:
f 3 | DIRECCION REGIONAL




TABLA DE CONTENIDO

ACCESO A LA BIBLIOTECA VIRTUAL COMO USUARIO ADMINISTRADOR ......cccccccenereennene

INgreso mediante Portal WED ..o
AcCes0 alaBiblioteCa VIrTUA .......c.ooi ittt nne s
Plataforma de 1a Biblioteca Virtual ..ot
Pantalla A€ INICIO c.eouiiiieieeeeee ettt st st et ettt be b e s ae st e s et e e ene e
Pantalla de CONfIQUIACIONES .....cccvi ettt e s e s ae e e te e be e s teesasesateenteenseensaessnens
Pantalla de CalE@NUario ........coceerieieierieee ettt ettt e s te et estesreensesaeensenseeneensenes
Pantalla GeStiON A& USUAIIO.......coiririieieieteieeeet ettt sttt n e
e = U= W0 [T =T o Lo g =TT

Pantalla 0 BilIIOTECA c...eveeeieeeeeeeeeeeeee ettt ettt e e st e e e ettt e e s eateesseraeesseaeeeseenees



ACCESO A LA BIBLIOTECA VIRTUAL COMO USUARIO ADMINISTRADOR

Bienvenidos a la plataforma de la Biblioteca Virtual, un espacio disefiado para la
recopilacién de una variedad de titulos como libros, revistas, tesis, entre otros. En este entorno
virtual, podras administrar los recursos de la biblioteca de manera efectiva.

Para ingresar a tu plataforma, existen dos formas faciles de acceder:
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i6n y recurso de investigacién paca el Parlamento de Canadd

Figura 1: Pagina oficial de la Biblioteca Virtual.
Ingreso mediante Portal Web
De igual manera, el administrador puede ingresar a su biblioteca virtual mediante el Portal
Web de su instituto. Debera buscar el apartado de ‘Biblioteca’ de su respectiva plataforma de

instituto. De esta manera, el usuario se redireccionaré al Inicio de sesién de la biblioteca.



‘ Correo ‘ Alumnos ‘ Gestion ‘ Actividades | REGISTRA ‘ BIBLIOTECA _

Biblioteca

o~ 4‘ -
Figura 2: Ingreso al enlace de la biblioteca mediante Portal Web.
Acceso a la Biblioteca Virtual
Para el ingreso al portal de la Biblioteca Virtual debera ser con su correo electrénico o
nombre usuario y contrasefia brindada por su instituto. Dando clic en el botén de ‘Iniciar Sesién’,

la biblioteca validara sus credenciales y permitira el ingreso.
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Iniciar Sesién
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uncorren a
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La Biblioteca del Ayuntamiento es una biblioteca piiblica de la red de bibliotecas del —

Ayuntamiento de Paris. Especializada en ciencias sociales, el derecho, la historia y la

literatura contemporanea de la ciudad francesa.

Figura 3: Pantalla de Iniciar sesion en la Biblioteca Virtual.



Plataforma de la Biblioteca Virtual
Desde su perfil de usuario, el sistema al verificar que es administrador le permitira la
opcion de ‘Administracion’, que se encuentra en la parte superior derecha de la plataforma dando

clic en su icono de men, tal como se sefiala en la imagen.
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Figura 4: Plataforma inicial de la Biblioteca Virtual.
Pantalla de Inicio
Dentro de la pagina inicial de la biblioteca, el administrador podré ver en primera instancia
las funciones y/o acciones que puede realizar dentro de su mend. Asimismo, se presenciara
algunos contadores, graficos y tablas que describen el comportamiento reciente de la biblioteca

inicial.
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Figura 5: Seccién de Inicio de la Biblioteca Virtual para Administradores.

De esta manera, el administrador puede ver la cantidad de usuarios activos actualmente,

las editoriales existentes, un grafico con las respectivas cantidades de documentos, entre otros

aspectos importantes.

Pantalla de Configuraciones

En la opcién de ‘Configuraciones’ dentro del tablero, el usuario administrador vera un

listado de acciones que puede configurar y modificar el estado general de la plataforma, tales

como:

a. Modificar el nombre del canal, en este caso del instituto, en caso sea necesario.

b. Cambiar la cantidad de dias que un libro, revista, tesis u otro titulo almacenado en la
biblioteca puede ser prestado, este se encuentra entre un rango no mayor a 30 dias.

c. Colocar un correo electronico de contacto representante del instituto, con el fin de que el
usuario puede solicitar informacién adicional.

d. Cambiar el nimero de dispositivos que un usuario lector pueda utilizar la biblioteca a mismo

tiempo, esta cantidad debera ser no mayor a 7 dispositivos.



e. Subir una imagen de portada que se mostrara en la pantalla de inicio, explicado en el punto
1.4. Es importante que la imagen seleccionada se cuente con una medida de 1920x1080,

1280x720 o0 1920x600, y no exceda los 1.5 MB.

Q ¢ = m =
Pantalla Configuraciones

Configuraciones del Canal

Funciones
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Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico

Figura 6: Seccion de Configuracion de la Biblioteca Virtual para Administradores.

LOGO

Pantalla de Calendario
Dentro del apartado de ‘Calendario’, el administrador tendrd a primera vista un calendario
intuitivo y amigable con el usuario. Para agregar un nuevo evento importante, el usuario tendra
gue dar doble clic en una fecha, generando asi que le aparezca un médulo con detalles como:
a. Nombre del evento

b. Lugar del evento

o

Fecha y hora de inicio y final del evento

o

Descripcion del evento, en caso sea necesario.
Cabe resaltar que al crear un nuevo evento este sera visible para todos los demas

usuario, estudiante o docente, registrado en la plataforma.
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Figura 7: Seccion de Calendario de la Biblioteca Virtual para Administradores.

Por consiguiente, si el administrador desea guardar dicho evento, tendra que dar clic en
el botén ‘Salvar Evento’, caso contrario, este evento no se guardara después de cambiar la de
pagina.

Pantalla Gestion de Usuario

Dentro del apartado de Gestidn de Usuario se encuentra una tabla con todos los usuarios
registrados y sus respectivos datos importantes separados por columnas. Asimismo, en esta
tabla se encuentra una columna con acciones que puedan afectar al usuario, como: a) creacién
de usuarios, b) edicién de usuarios y ¢) desactivacion de los permisos de acceso del usuario.

Por otro lado, en el encabezado de la tabla se cuenta con la opcién de tanto importar

como exportar la tabla completa de usuarios.
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Figura 8: Seccion de Usuarios de la Biblioteca Virtual para Administradores.
Pantalla de Reportes
En el apartado de Reportes de tablero de administrador, el usuario podrd generar

reportes, dando clic en el selector que se encuentra en la parte superior de la tabla general.
Dichos reportes estan basados en las siguientes opciones:

a. Titulos mas vistos.

b. Titulos descargados.

c. Uso detallado de titulos.

d. Resumen por mes.

e. Listado de titulos.

f. Listado de titulos por producto.

g. Preguntas por titulo.
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Figura 9: Seccion de Reportes de la Biblioteca Virtual para Administradores.
Pantalla de Biblioteca
En la dltima seccién del menu, se encuentra la opcidn de Biblioteca que permite regresar
a la plataforma principal de la biblioteca virtual del instituto, sin embargo, el administrador pasara

a ser Usuario normal, dentro de esta.

Sitio Administrativo Biblioteca Virtual
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Figura 10: Seccion de Biblioteca de la Biblioteca Virtual para Administradores.



