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SOLUTIONS

INTRODUCCION

Manual de Usuario del Sistema de Gestibn Académica Este recurso esta disefiado para
ofrecer una guia rapida y efectiva sobre los diversos médulos que componen nuestro
sistema. Desde la seguridad y la administracién institucional hasta la gestién de notas,
horarios y trdmites documentarios, este manual proporciona informacion concisa para
garantizar una utilizacién eficiente del sistema. Dirigido a administradores y personal
académico, le invitamos a explorar las funciones clave que haran mas fluida y efectiva su

experiencia en la gestion académica.

OBJETIVO

Este documento tiene como propoésito presentar las nuevas y mejoradas aplicaciones del
Proyecto Sistema de Gestiébn Académica. Su objetivo es proporcionar a los usuarios una
guia detallada que facilite una navegacion precisa y efectiva en el sistema, asegurando asi

una experiencia optima.

ALCANCE

Este documento esta dirigido exclusivamente a los usuarios de rol estudiando del Sistema

de Gestidon Académica.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Recursos: Es todo lo que el estudiante puede realizar a partir de la informacion registrada
por los administradores y docentes.

Actividades: Es todo aquello que el estudiante debe realizar para que la interaccion
académica con los docentes sea la mejor posible y el alumno pueda salir aprobado en sus
unidades didacticas.

SGA: Sistema de gestién académica.

FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

, , ESTADO DEL
MODULO DESCRIPCION
COMPONENT
E
Sistema de El Sistema de Gestion Académica es
gestion una plataforma integral para la
académica version 1 administracion eficiente de terminado

actividades académicas. Desde la
seguridad hasta la gestion de

Inscripciones y seguimiento académico,
ofrece herramientas avanzadas para




optimizar la experiencia educativa
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MODULOS DEL SISTEMA

Acceso:
Acceso a la Plataforma: Ingrese a la direccion del sistema en su navegador web.

Inicio de Sesion: Ingresar con su cédigo y contrasefia.

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA

Contrasena

Iniciar Sesion

G Inicior sesién con Google

Una vez que las credenciales de acceso sean validas. Si el usuario es un alumno se mostrara
la siguiente interfaz:

11 Inicio &,

Unidades Didéacticas Total: 17

° Cultivo de frutales 2
Cédigo: cutfru2
Periodo: 2 - Créditos: 2

Cultivo de raices y tuberosas 2

JOLHFRED ALVARO e S e

Estudiante

Interpretacion y produccion de textos 2

&) JOLHFRED ALVARO ALANIA - CHALAN %07 URB. SANTO DOMINGO ETAPA X MZ. MLT.2 Cédigo: inprotex2
Periodo: 2 - Créditos: 2
3 987654321 - 5273339 %8 olania.chalan.jolhfred@gmail.com
Historial De Uni Didécticas Del

(-]
m . BRGetes “mmmmm
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Médulo 01: MATRICULA
Este modulo tiene como objetivo guiar al estudiante en el proceso de matricula dentro del
sistema. A continuacion, se presentan los pasos detallados con apoyo de las capturas de

pantalla correspondientes.

Seleccionar un periodo lectivo
En la carta de periodo lectivo deberd seleccionar una opcién de los periodos lectivos

habilitados, segun la opcion seleccionada se mostrara los cursos donde el estudiante

Periodo Lectivo

e 2026-2
31/julio - 30/noviembre

este matriculado.

e  2026-1
01/marzo - 30/junio

e 2025-2
01/julio - 30/noviembre

Realizar prematricula

Para que el alumno realice una prematricula debe hacer clic en el boton “+ Realizar

Prematricula”.

Ver Unidades Didacticas Matriculados Por Semestre
“ U Didactica * m

Mostrando | a 8 de 8 Registros

~

Una vez seleccionado, se abrird una ventana para elegir los cursos disponibles a

matricularse.



Unidades didacticas disponibles para prematricularse en el semestre X

nm
A A v

BN < BN B BB N

Una vez seleccionada la unidad didactica aparecera un mensaje de confirmacion en la

esquina inferior derecha.

Q Exito! *

Registro insertado

Mddulo 02: HORARIOS
El médulo de Horarios permite a los estudiantes visualizar los horarios de las clases en las que
estan asignados. Desde esta seccion, el usuario puede verificar informacion detallada sobre las
asignaturas que tiene durante un periodo lectivo determinado, incluyendo el programa
académico, el plan de estudios, el cédigo del curso, el nombre de la unidad didactica, el tipo de

curso, su condicion laboral, el turno y la seccion a la que pertenece.

go

i Horario del Estudiante

i Info. Del Programa i Info. Del Plan i Info. Del Periodo Lectivo

Codigo: SPT4181084 Nombre: 2024 AfRo-Numero: 2025 -2

Nombre: ABASTECIMIENTO Tipo: Modul P "
e Log sl Fecha de Inicio: 01/julio

Nivel Formativo: Profesional Técnico i y q i wcial Fecha de Fin: 30/noviembre

Mostranda | o 8 de 8 Registros <>
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Al ingresar al modulo de Horarios, el estudiante encontrard una interfaz con los siguientes
elementos clave:

6.2.1 Tabla de horarios

Se presenta en formato de tabla con las siguientes columnas:Periodo: Ciclo académico en el

gue se imparte la clase.

e Cadigo: Identificador Unico de la materia.

Nombre de la Unidad Did4ctica: Nombre de la asignatura.

Tipo: Indica si es una materia tedrica, practica, laboratorio, etc.

Turno: Horario en el que se imparte la clase (mafiana, tarde, noche).

Seccibén: Grupo al que pertenece la asignatura.

Dias de la semana: Columna con los dias de clases (lunes a sabado).

Excel | POF | Print ‘ Seleccionar cekias -

Médulo 03: ASISTENCIAS

El Médulo de Asistencias permite a los estudiantes llevar un control de su asistencia a las clases
de manera digital. A través de este modulo, el estudiante puede:

- Consultar su historial de asistencias en cada unidad didacticay semestre.

- Verificar su estado de asistencia en cada sesion (Asistié, Tardanza, No Asistio, Sin Evaluar).
- Acceder a enlaces de Zoom en caso de clases virtuales.

- Descargar o imprimir reportes de asistencia en formatos Excel, PDF o impresion directa.

Este madulo es util para que los estudiantes se mantengan informados sobre su asistencia y
detecten cualquier inconsistencia que deban reportar a sus docentes.




1.1.1. Acceso al M6dulo de Asistencias
1. Ingrese al sistema con su usuario y contrasefia.

2. Enel menu lateral izquierdo, haga clic en la opcion "Asistencias".

<] Matricula

Horarios

. Asistencias

B Materiales y recursos

1.1.2. Visualizacion del Historial de Asistencias

1. Enla parte superior de la pantalla, seleccione el semestre que desea consultar.

Semestres

31/julio - 30/noviembre

01/marzo - 30/junio

01/julio - 30/noviembre

2. Aladerecha, elija la unidad didactica correspondiente.

Unidades Didacticas

°® Cultivo de frutales 2- sec: A
Cultivo de frutales 2

e | Cultivoderaicesytuberosas2-sec: A
Cultivo de raices y tuberosas 2

° Cultivos agroindustriales 2 - sec: A
Cultivos agroindustriales 2

3. Se mostrara una tabla con el detalle de asistencias, donde encontrara:
e Clase: Nombre o nimero de la sesion.

e Fecha: Dia en que se realizo la clase.

e Estado: Indica si asistid, llegd tarde o no asistio.

e Zoom: Enlace de la reunién, si esta disponible.



Alumnos Matriculados

DTS

““

Sin reunida registrada
in rounion registraca
Sin rounida registrada
50 rounion regitroca
Sin rounion regtroda
5in reunion regiatroca
Sin evatuar Sin rounion regeetroda
310 avatuar 5in rounion registrada
sin evakuar Sin reunide registroda
in avatuar 5in reunion registroda
sin evaluar Sin reunide registroda
sin evaluar 50 raunion registrada
sin evaluar sin reunide registroda
0 evaluar 50 reunion registrada

sin evaluar S aunion regietrada

Mostrando 1 16 de 18 Registros <D

Opciones Adicionales
e Puede filtrar la informacion usando el campo de busqueda.
e Exportar el historial en Excel, PDF o imprimirlo usando los botones en la parte

superior de la tabla

Médulo 04: MATERIALES Y RECURSOS

En esta interfaz de "Materiales y Recursos"”, los estudiantes pueden ver y descargar los

archivos de las unidades didacticas donde estan matriculados. Para utilizarlo:
1.1.3. Seleccionar unidad didactica
En el menu izquierdo, hacer clic en "Materiales y recursos”. Luego, seleccionar un

semestre para visualizar las unidades didacticas.

Unidades Diddcticas del
Alumno

2025 -2 v

En la lista de unidades didacticas, elegir una materia (ejemplo: Cultivo de frutales 2).




culfru2 - Cultivo de frutales 2

Sec: A Turno: M

curatu2 - Cultivo de raices y tuberosas 2

Sec: ATurno: M

culagro2 - Cultivos agroindustriales 2

Sec: ATurno: M

1.1.4. Ver carpetas, subcarpetas y archivos

Al seleccionar una unidad didactica se mostraran las carpetas con el nombre que el
docente ha asignado.

Cultivo de frutales 2

[& Todas las carpetas |

. Semanal
. Semana 2
. Semana 3

Para visualizar las subcarpetas se debe hacer doble clic en una carpeta.

Cultivo de frutales 2

[& Todas las carpetas /| Semanal/

. archivos de la semana

. practica calificada

Y para visualizar los archivos debe hacer doble clic en una subcarpeta.

Cultivo de frutales 2

[ Todaslas carpetas [ Semanail/ practica calificada /

_»  Preguntas de la practica.docx
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Moddulo 05: FOROS
El foro en la plataforma tiene como objetivo principal fomentar la interaccion y el
aprendizaje colaborativo entre los estudiantes. A través de este mddulo, los alumnos

pueden:

Participar en discusiones académicas

e Los estudiantes pueden compartir sus ideas, responder preguntas y debatir sobre
temas relacionados con su curso.

Desarrollar pensamiento critico

o Al leery responder a las publicaciones de otros comparieros, los alumnos analizan
diferentes perspectivas y argumentan sus puntos de vista.

Reforzar el aprendizaje

e Permite aclarar dudas, intercambiar informaciéon y complementar los temas vistos en
clase.

Interactuar con docentes y comparieros

e Los foros sirven como un espacio de comunicacion donde los docentes pueden
orientar y moderar las discusiones, mientras que los estudiantes pueden apoyarse
mutuamente.

Registrar y editar respuestas

e Los alumnos pueden participar activamente respondiendo a los temas y, si es

necesario, modificar sus respuestas para mejorar su aporte.

1.1.5. Seleccionar semestre y unidad didactica
El alumno debe elegir el semestre en el que estd matriculado y la unidad didactica

correspondiente desde el panel de filtros.

Filtrar Foros

2025 -2 v

Cultivo de frutales 2 - Sec:A -




1.1.6. Visualizar los foros disponibles
Una vez seleccionada la unidad didactica, el sistema mostrara los foros disponibles con su

informacion clave (titulo, fechas de inicio y fin).

Foros creados

Quien descubrio america?
Colon o Atahualpa?

m ; ‘ B
o

Que entiende por cultivo de
frutales

. Q
o

1.1.7. Acceder a un foro
Paraingresar a un foro especifico, el alumno debe hacer clic en el boton con el icono de ojo

Dentro del foro, el alumno puede escribir su respuesta en el campo de texto habilitado y

ubicado junto al nombre del foro.

1.1.8. Responder un foro

hacer clic en el boton Registrar para enviarla.

Escribe tu respuesta

Hola
Registrar

1.1.9. Editar una respuesta
Si el alumno desea modificar su respuesta, debe hacer clic en el botén amarillo con el icono

de lapiz, lo que permitir4 actualizar su comentario.

Respuestas

JOLHFRED ALVARO ALANIA CHALAN

Cristobal Colon descubrio américa en 1492,




SOLUTIONS

)(‘ Z FARESOFT

Modulo 06: NOTAS
El Mdédulo de Notas permite a los estudiantes visualizar su desempefio académico en cada
semestre. Su funcion principal es brindar un acceso claro y detallado a las calificaciones

obtenidas en cada curso. Sus funciones principales son:

Consulta de notas por semestre

o Elestudiante selecciona el periodo académico que desea revisar.
o Se muestra una lista de unidades didacticas (cursos) con sus respectivos
promedios finales.

Visualizacién del estado de cada curso

o Cada curso muestra su promedio final y su estado: Aprobado (Verde),
Desaprobado (Rojo), Sin evaluar (Azul)

Detalle de calificaciones

o Al hacer clic en el botén de ojo verde, se abre una ventana con el desglose de

notas por evaluacién (parciales, trabajos, examenes).

Exportacion de notas
o El sistema permite descargar las notas en Excel, PDF o imprimirlas para su
archivo personal.
Este mddulo facilita el seguimiento académico y ayuda al estudiante a tomar
decisiones sobre su rendimiento en cada curso.
1.1.10. El alumno ingresa al modulo de notas

Desde el mendu lateral, el estudiante hace clic en la opcién "Notas".

1.1.11. El alumno selecciona un semestre
En la seccion "Info. del Periodo Lectivo”, el estudiante elige el semestre que desea

consultar.




& Info. Del Periodo Lectivo

Afo-Namero: 2025 - 2 .
Fecha de Inicio: 01/julio
Fecha de Fin: 30/noviembre

1.1.12. Se muestra el promedio final de cada curso

Se despliega una tabla con la lista de cursos, indicando el nombre de la unidad didactica,
los créditos-horas, la condicion del curso, el promedio final y el estado (aprobado,
desaprobado o sin evaluar).

o | e
T N T T T

2024 Propagacién de plantas en viveros 2 Crd:3-Hrs:5 Regular sin evaluar

2024 2 Cultivos agroindustriales 2 Crd:2-Hrs:3 Regular G 0 sin evaluar

2024 2 Operacién de sistemas de riego 2 Crd:2-Hrs:3 Regular @ 0 sin evaluar

2024 2 Ofimatica 2 Crd:2-Hrs: 3 Regular [} i

2024 2 Mecanizacién agricola 2 Crd:3 - Hrs: 5 Regular 0 sin evaluar

2024 2 Interpretacién y produccion de textos 2 Crd:2-Hrs:3 Regular 10 prob

2024 2 Cultivo de raices y tuberosas 2 Crd:3-Hrs:5 Regular @ 19 d

2024 2 Cultivo de frutales 2 Crd:2-Hrs:3 Regular G 16 i

Mostrando 1 a 8 de 8 Registros. < n >

1.1.13. El alumno da clic en el botén de ojo para ver el detalle de las notas
Al presionar el icono de ojo verde en la columna "Ver Notas", se abre una ventana

emergente con el detalle de las notas obtenidas en cada evaluacion del curso.

Detalles de Notas X
Promedio Finql ) ACﬁVidad ) “

Inidicador de logro 1 Actividad 1 Nota final (100%)
F edio: 15 Promedio: 15 Promedio: 15

Actitudinal (20%)

Promedio Final edio: 10

10.35 Indicador de Logro 02 Actividad 2 Practico (70%)

Promedio: 5.7 Promedio: 5

Teorico (10%)

Modulo 06: PAGOS
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Médulo 07: TRAMITE DOCUMENTARIO

En este modulo el estudiante puede realizar un trdmite documentario:

£} Mesa De Partes Virtual

DATOS DEL DOCUMENTO

Tipo de Tramite

Tipo Solicitante Tipo de Documento Namero de Documento

Apeliido Paterna Apelido Materno Nombres

Correo eléctronico Celular

Mddulo 08: BOLSA LABORAL
El M6dulo de Ofertas Laborales permite a los estudiantes y egresados acceder a
oportunidades de empleo publicadas por diversas empresas. Su disefio facilita la busqueda
y postulacién a puestos de trabajo de manera rapida y organizada.
Funciones principales:
1. Filtros de busqueda
o Permite seleccionar ofertas segun ciudad, categoria, empresa o puesto
especifico.
2. Listado de ofertas
o Muestra las ofertas laborales disponibles en tarjetas, con detalles como:
= Puesto de trabajo
= Empresacontratante
= Ubicacion (ciudad y distrito)
= Rango salarial
= Boton "Ver detalle" para mas informacion.
3. Vista previa de la oferta
o Al seleccionar una oferta, se muestra un resumen en el panel derecho con
informacion clave:

= NUmero de vacantes

= Tipo de contrato

= Modalidad de trabajo (presencial/remoto)



= Requisitos como experiencia y nivel educativo
= Fechas de publicacion y cierre de la oferta
= Categoriay ubicacion
4. Boton "Postular”
o Permite que el usuario envie su postulacion directamente desde el sistema.

g2

11 Ofertas Laborales

o © o .

= Vista Previa
8 = v

Controlador de

$/1500 - S/ 2500 Ancash, Casma ——
~® Stock Ver detatle
Vi
D
Desarrollador
/1500 - 5/ 2000 Ancash, Carhuaz Puesto
"8 web 1)
Niw
Area de
? 4 /1500 - 5/ 2000 Puno, Melgar (
# inventario & Ver detatie
vie
*
Administrador 7
/1800 - 5/ 2500 Lima, Cajatambo 2 \ *
. de compras Ver detalle

g2

:i! Historial de Postulaciones

Excel | POF | Print | Seleccionar ceidos -

I T N T e o B T
© ) o}
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